
دانشجو 

مراجعه حضوری یا تلفنی برای استعلا 
ظرفیت استاد از کارشناس 

 شروع

دانشجو

دریافت فرا عنوان پایان نامه از سایت 
)قسمت آموزش( پردیس کیش 

دانشجو

تکمیل فرا  و تایید و امضا دانشجو ، 
گروه استاد راهنما و مدیر 

دانشجو

پروپوزال pdfو wordبارگذاری فایل 
در سامانه جامع آموزش 

کارشناس

بررسی عمدارک بارگذاری شده درسامانه 
جامع آموزش 

آیا مدارک مورد تاید است 

کارشناس 

ارسال به استاد راهنما برای تایید در سامانه جامع 
آموزش  

استاد راهنما

تایید استاد راهنما و ارسال به کارشناس 

 پایان

خیربله

خیر

بله

کارشناس

اطلع و بازگشت به دانشجو از طریی سامانه 
جامع آموزش 

پایان نامه  فرایند تصویب پروپوزال 
مقطع کارشناسی ارشد در پردیس 

کیش

واحد آموزش

دانشجو

انجاا اصلحات و بارگذاری و ارسال مدارک 

کارشناس

تنظیم صورتجلسه و بارگذاری 
صورتجلسه در سامانه و اتماا کار



 شروع

دانشجو

سامانه ( LMSدریافت فرا پروپوزال پایان نامه از 
) مدیریت آموزشی

دانشجو

تکمیل فرا پروپوزال و تایید و امضا استاد راهنما و 
استاد مشاور

دانشجو

به کارشناس گروه حداقل یک روز قبل از جلسه  تحویل فرا پروپوزال
فرا پروپوزال به صورت پشت و رو پرینت شده و بدون اینکه ( گروه

طلی و شیرازه و منگنه شود و داخل کاور به انضماا سی دی حاوی 
و مقالت کلیدی برای گروه های کارآفرینی فناورانه و فایل پروپوزال 

کارآفرینی سازمانی و برای گروه های کسب و کار و توسعه کارآفرینی 
سی دی حاوی فایل پروپوزال و پاورپوینت ارائه و مقالت کلیدی 

) باشد

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو ججت حضور در جلسه برای ارائه پورپوزال 
برای گروه های توسعه کارآفرینی و کسب و کار توسط 

کارشناس گروه از طریی تلفن یا ایمیل

دانشجو

گروه های توسعه کارآفرینی و  ارائه پروپوزال پایان نامه در
کسب و کار  و طرح پروپوزال در گروه های کارآفرینی 

فناورانه و کارآفرینی سازمانی

گروه آموزشی

بررسی پروپوزال پایان نامه و اعلا 
نتیجه به کارشناس گروه

آیا پروپوزال پایان نامه در گروه 
تصویب شد؟

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری در 
در صورت دریافت نکردن ایمیل (روز  2طی زمانی 

) دانشجو پیگیری نماید

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری در طی 
در صورت دریافت نکردن ایمیل دانشجو (روز  2زمانی 

و دادن مجلت زمان دو هفته برای انجاا ) پیگیری نماید
اصلح پروپوزال پایان نامه به دانشجو

ارسال به تحصیلت تکمیلی

 پایان

بله

 پایان نامه فرایند تصویب پروپوزال
در گروه  مقطع کارشناسی ارشد

آموزشی 

واحد آموزش

خیر

دانشجو

انجاا اصلحات و تکمیل مجدد فرا پروپوزال پایان نامه 
و گرفتن امضا استاد راهنما و استاد مشاور



 شروع

دانشجو

مراجعه حضوری یا تلفنی دانشجو و استعلا 
ظرفیت استاد از کارشناس گروه  

دانشجو

رساله به کارشناس گروه  تحویل فرا عنوان
حداقل یک روز قبل از تشکیل جلسه گروه

دانشجو

سامانه ( LMSدریافت فرا عنوان رساله از 
) مدیریت آموزشی

دانشجو 

تکمیل فرا و تایید و امضا استاد راهنما و 
دانشجو 

کارشناس گروه 

اطلع به دانشجو ججت حضور در جلسه برای 
عنوان رساله درگروه از طریی تلفن یا  ارائه

ایمیل

گروه آموزشی

رساله  و اعلا نتیجه به  بررسی عنوان
کارشناس گروه

آیا عنوان رساله در گروه تصویب 
شد؟

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری  در طی 
در صورت دریافت نکردن ایمیل دانشجو (روز  2زمانی 

) پیگیری نماید

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری در طی 
در صورت دریافت نکردن ایمیل دانشجو (روز  2زمانی 

و دادن مجلت زمان یک هفته برای ) پیگیری نماید
انجاا اصلح عنوان رساله به دانشجو

کارشناس گروه 

ارسال عنوان رساله به شورای آموزشی و 
تحصیلت تکمیلی

شورای آموزشی و تحصیلت تکمیلی 

بررسی عنوان رساله در و اعلا نتیجه به 
کارشناس آموزش

آیا عنوان رساله در گروه تصویب 
شد؟

دانشجو 

پیگیری نتیجه از کارشناس آموزش و دریافت 
اصلحات عنوان رساله

 دانشجو

پیگیری نتیجه از کارشناس آموزش 

دانشجو

 انجاا اصلحات عنوان رساله

دانشجو

تحویل عنوان اصلح شده با امضا اساتید 
به کارشناس آموزش راهنما و مشاور  پایان

خیر

خیر

بله

بله

رساله مقطع دکتری  فرایند تصویب عنوان
در گروه آموزشی و تحصیلت تکمیلی

واحد آموزش

دانشجو

انجاا اصلحات و تکمیل مجدد فرا عنوان رساله و 
گرفتن امضا استاد راهنما



شروع 

دانشجو

پس از تصویب عنوان پایان نامه در گروه و شورای آموزشی 
 LMSو تحصیلت تکمیلی، دریافت فرا پروپوزال رساله از 

) سامانه مدیریت آموزشی(

دانشجو 
تکمیل فرا پروپوزال و تایید و امضا اساتید راهنما و استاد 

مشاور

دانشجو

تحویل فرا پروپوزال به کارشناس گروه حداقل یک روز قبل 
فرا پروپوزال به صورت پشت و رو پرینت (از جلسه گروه

شده و بدون اینکه طلی و شیرازه و منگنه شود و داخل کاور 
به انضماا سی دی حاوی فایل پروپوزال، پاورپوینت ارائه و 

) مقالت کلیدی باشد

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو ججت حضور در جلسه برای ارائه پورپوزال 
درگروه از طریی تلفن یا ایمیل

دانشجو 

ارائه پروپوزال رساله در گروه

گروه آموزشی

اعلا نتیجه به کارشناس گروه

آیا پروپوزال رساله درگروه تصویب 
شد؟

خیر

بله

کارشناس گروه 

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری در 
در صورت دریافت نکردن ایمیل (روز  2طی زمانی 

) دانشجو پیگیری نماید

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی ایمیل یا حضوری در طی 
در صورت دریافت نکردن ایمیل دانشجو (روز  2زمانی 

و دادن مجلت زمان دو هفته برای انجاا ) پیگیری نماید
اصلح پروپوزال رساله به دانشجو

گروه آموزشی 

تعیین اساتید داور برای برگزاری جلسه 
طرح پژوهشی رساله 

کارشناس گروه 

اطلع به دانشجو از طریی تلفن یا ایمیل ججت 
مراجعه به دانشکده برای دریافت نامه تعیین وقت 

جلسه طرح پژوهشی رساله  

دانشجو 

هماهنگی با اساتید داور ججت زمان و تاریخ 
برگزاری جلسه طرح پژوهشی رساله و مشخص 

کردن زمان آن 

دانشجو 

تحویل نامه جلسه طرح پژوهشی رساله و 
پاورپوینت مربوط به ارائه طرح پژوهشی به 

کارشناس گروه

دانشجو و اساتید

برگزاری جلسه طرح پژوهشی رساله با حضور 
دانشجو و اساتید داور و راهنما و مشاور

کارشناس گروه

ارسال اصلحات جلسه طرح پژوهشی رساله برای 
دانشجو از طریی ایمیل یا دریافت حضوری توسط 

دانشجو

دانشجو

انجاا اصلحات جلسه طرح پژوهشی رساله در 
مجلت زمان دو هفته

دانشجو 

تحویل پروپوزال اصلح شده با امضا اساتید راهنما 
و مشاور و سی دی حاوی فایل پروپوزال، 
گروهپاورپوینت ارائه و مقالت کلیدی به کارشناس 

دانشجو 

ارائه پروپوزال رساله در جلسه شورای آموزش و 
تحصیلت تکمیلی 

جلسه شورای آموزش و تحصیلت تکمیلی 

اعلا نتیجه پروپوزال رساله به کارشناس آموزش 

آیا پروپوزال رساله تصویب نجایی 
شد؟

دانشجو 

پیگیری نتیجه جلسه و دریافت اصلحات 
پروپوزال رساله از کارشناس آموزش

دانشجو 

پیگیری نتیجه جلسه از کارشناس آموزش

دانشجو 

انجاا اصلحات پروپوزال رساله

دانشجو

تحویل پروپوزال رساله با امضا و تایید 
اساتید راهنما و مشاور  به کارشناس 

آموزش پایان 

فرایند تصویب پروپوزال رساله مقطع دکتری 
در گروه آموزشی و تحصیلت تکمیلی 

واحد آموزش

دانشجو

انجاا اصلحات و تکمیل مجدد فرا پروپوزال 
رساله و گرفتن امضا اساتید راهنما و مشاور

خیر

بله



شروع

دانشجو 

تجیه درخواست ارائه سه فصل اول رساله با دریافت  
امضا اساتید راهنما و مشاور

دانشجو 

تحویل درخواست به کارشناس گروه

گروه آموزشی 

تعیین داوران برای سه فصل اول رساله 
دانشجو

کارشناس گروه

تماس با دانشجو ججت دریافت نامه 

دانشجو 

مراجعه به کارشناس گروه برای دریافت نامه 

دانشجو

هماهنگی با اساتید داور برای تعیین وقت 
جلسه

دانشجو 

پس از مشخص شدن زمان جلسه، تحویل 
 نامه به کارشناس گروه با فایل پاورپوینت ارائه

نامه بایستی حداقل سه روز کاری قبل از (
)برگزاری جلسه تحویل داده شود

دانشجو و اساتید

برگزاری جلسه سه فصل اول رساله با حضور 
دانشجو و اساتید داور و راهنما و مشاور

کارشناس گروه

ارسال اصلحات جلسه سه فصل اول رساله 
برای دانشجو از طریی ایمیل یا دریافت 

حضوری توسط دانشجو

دانشجو

انجاا اصلحات در فرایند تجیه رساله زیر نظر 
اساتید راهنما و مشاور

 پایان

فرایند ارائه سه فصل اول رساله مقطع دکتری

واحد آموزش



 شروع

کارشناس حذب هیآت علمی

ارجاع درخواست متقاضی عضویت هیات علمی به 
گروه

آیا با درخواست اولیه عضویت هیات 
علمی متقاضی در گروه موافقت شد؟

بله

گروه آموزشی 

موافقت با ارائه سخنرانی متقاضی

گروه آموزشی 

موافقت نشدن با درخواست عضویت 
هیات علمی 

کارشناس گروه 

تماس با متضاضی و دادن مجلت زمان 
برای آمادگی ججت سخنرانی متقاضی

متقاضی 

اطلع به کارشناس گروه ججت آماده 
بودن برای سخنرانی

کارشناس گروه 

ارسال به دفتر جذب هیات علمی 
دانشکده 

 پایان

گروه آموزشی 

موافقت با درخواست متقاضی 
عضویت هیات علمی 

گروه آموزشی 

موافقت نشدن با درخواست متقاضی 
عضویت هیات علمی

بررسی درخواست عضویت هیات  فرایند
علمی در گروه

واحد آموزش

گروه آموزشی

بررسی درخواست متقاضی عضویت هیات علمی در 
گروه

گروه آموزشی

اعلا نتیجه بررسی درخواست عضویت هیات 
علمی متقاضی به کارشناس گروه

کارشناس گروه 

هماهنگی با متقاضی ججت زمان ارائه 
سخنرانی در گروه

متقاضی 

ارائه سخنرانی در گروه

خیر



شروع

دانشجو

دریافت فرا آمادگی دفاع از پایان نامه دانشجو 
) سامانه مدیریت آموزش( LMSاز 

دانشجو 

تکمیل فرا آمادگی دفاع از پایان نامه و 
دریافت امضاهای لزا 

کارشناس گروه

دریافت نتیجه داوری پایان نامه از داور

دانشجو 

تحویل دو نسخه پایان نامه به صورت پشت و 
رو پرینت شده و سیمی شده به همراه فرا 

دفاع از پایان نامه به کارشناس گروه

گروه آموزشی

تعیین داور پایان نامه در گروه

کارشناس گروه

ارسال پایان نامه به داوران و دادن مدت زمان 
روز ججت انجاا داوری 15

کارشناس گروه

پیگیری نتیجه داوری پایان نامه پس از اتماا 
مدت زمان داوری

آیا با دفاع از پایان نامه داشجو موافقت 
شده است؟

خیر

بله

استاد داور

تایید پایان نامه بدون اصلح و اجازه 
دفاع از پایان نامه

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی تلفن یا 
ایمیل 

دانشجو

مراجعه به کارشناس گروه و دریافت 
نامه تعیین زمان دفاع از پایان نامه 

پایان 

کارشناس گروه

اطلع به دانشجو از طریی تلفن یا ایمیل 

دانشجو

مراجعه به کارشناس گروه و دریافت 
اصلحات پایان نامه  

دانشجو  

انجاا اصلحات پایان نامه 

دانشجو

گرفتن تایید اصلحات و اجازه دفاع از 
پایان نامه از استاد داور

داوری پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد فرایند

واحد آموزش



شروع

کارشناس گروه

تماس با مدیر گروه ججت اطلع از تشکیل جلسه

آیا جلسه گروه تشکیل می شود؟

خیر بله
کارشناس گروه

دریافت دستور جلسه از مدیر گروه

کارشناس گروه

اعلا تشکیل جلسه گروه به همراه دستور جلسات از طریی 
ارسال فایل های مربوط به پروپوزال  سیستم آتلوک و

دانشجویان و سایر موارد آموزشی و پژوهشی برای اعضای 
گروه

کارشناس گروه

تجیه پیش نویس صورت جلسه و موارد گروه و قرار دادن در 
پوشه گروه

کارشناس گروه

اعلا تشکیل نشدن جلسه گروه از طریی سیستم آتلوک برای 
اعضای گروه

کارشناس گروه

اعلا برنامه گروه ها به آبدرخانه برای پذیرایی

اساتید گروه آموزشی

تشکیل جلسه  گروه و بررسی موارد آموزشی و پژوهشی 
مطرح شده

کارشناس گروه

دانشجو، همکار، (اعلا نتیجه موارد مطروحه به مخاطبین
از طریی ایمیل، آتلوک، حضوری) استاد

کارشناس گروه

تجیه صورت جلسه گروه

کارشناس گروه

گرفتن تایید مدیرگروه برای صورت جلسه

کارشناس گروه

گرفتن امضا صورت جلسه از اعضای گروه

کارشناس گروه

بایگانی کردن صورت جلسه 

پایان

واحد آموزش

اعلا زمان و تنظیم جلسات گروه های  فرایند
آموزشی
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