
فرآیند دفاع از رساله دکتری
شروع

رسال نامه پذیرش مقاله یا مقاله چاپ شده به کارشناس امور ا
میز خدمت دانشگاه از طریق سامانه  )جهت بررسی(رساله 
)اموردفاع –قسمت پردیس کیش (Sd.ut.ac.irبه آدرس تهران 

تهیه نامه و فرم های داوری برای داوران داخلی و خارجی و 
ارسال به دانشجو 

کفایت رساله دکتری، گزارش پیشرفت های تکمیل و امضای فرم 
 تاصخشم مرف ، هلاقم شریذپ همان  ،ییوج دننامه هجیتن ،رساله 
بارگذاری همه )با امضای همه افراد مندرج در فرم ها ( مقاله 

رساله و  اصل مقاله   PDFو  Wordمدارک فوق همراه با   نسخه 
فرم ها در ( در سامانه جامع آموزش قسمت پیشخوان خدمت 

) سایت پردیس قسمت آموزش 

1

دانشجو

کارشناس 

دانشجو

کارشناس 
تایید مدارک 

دوم/ استاد راهنمای اول 
تایید 

معاون ( مدیر گروه 
) تحصیلات تکمیلی گروه

تایید 

تایید 

خیر

:دانشجو

ل برای داوران و هماهنگی برای ارسا و فرم داوری ارسال رساله 
خرین  حکم کارگزینی قبل از شروع ترم  اساتید خارج از آ

تهران و تصویر صفحه اول دفترچه بیمه با فرم  دانشگاه
مدارک باید حداکثر (  رج از دانشگاه تهرانخامشخصات استاد 

.) یک هفته قبل از دفاع به دست کارشناس برسد

کارشناس  آموزشی شورای تشکیل پرونده مدارک دانشجو جهت تشکیل جلسه

دانشجو

هماهنگی جلسه دفاع و اعلام ساعت و تاریی دفاع حداقل بک 
هفته قبل از برگزاری جلسه به کارشناس از طریق تایید سامانه 

به آدرس  میز خدمت دانشگاه تهران سامانه  جامع آموزش و 
Sd.ut.ac.ir ) اموردفاع –قسمت پردیس کیش(

ساعات برگزاری جلسه دفاع از هشت و نیم صبح تا سه بعد 
می  به جز ایام تعطیل) ازظهر از روزهای شنبه تا چهارشنبه 

.باشد

دبیرخانه ، مرکز زبان، امور ( یسپردارسال نامه به واحد های 
برای بررسی شرایط  ) دانشجویی، کارشناس آموزش و حسابداری

دانشجو 

کارشناس 

برگزاری جلسه 
دفاع 

نماینده تحصیلات 
تکمیلی

نمره و آخرین مهلت ) قبول/ رد(ثبت نتیجه جلسه دفاع 
اصلاحات در  توضیحات سامانه جامع آموزش

: کارشناس 
ارسال رساله برای تایید 

الکترونیکی اساتید

تایید در صورت تطابق نتیجه جلسه دفاع با توضیحات 
نماینده تحصیلات تکمیلی در گردش و گزارش جلسه  

دفاع

تایید اساتید  راهنما، مشاور،  داوران داخلی و خارجی *

ورود اطلاعات اساتید غایب در جلسه -1

مشاهده و تایید صورتجلسه و تطابق با نتیجه صورتجلسه  - 2
و گردش کار

کارشناس 

انجام اصلاحات پایان نامه و  بارگذار ی فایل نهایی
دانشجو

تایید فایل نهایی اصلاح شده استاد راهنما

:دانشجو
ارسال برای  ثبت در ایرانداک از طریق وب سرویس یا 

  غیر وب سرویس

کارشناس 
ثبت نمره و ارسال صورتجلسه برای امضای معاون 

علمی

.در این مرحله امکان اصلاح و ارسال فایل وجود ندارد

امضای خودکار معاون علمی و ثبت در پرونده  
دانشجو 

پایان

:شرایط بررسی توسط سیستم 

داشتن تاییدیه تحصیلی مقطع قبل و معافیت تحصیلی برای 
دانشجویان دارای معافیت تحصیلی 

روز فاصله بین تاریی تصویب پروپوزال تا درخواست  365کنترل 
 دفاع

 

آموزش پردیس بین المللی 
کیش

کارشناس کتابخانه 

تایید

روز قبل از دفاع،  باید مدارک کامل و با امضای همه اساتید در  20
.سامانه جامع آموزش بارگذاری شود

. درصد قابل قبول است 30نتیجه همانند جویی حداکثر 

نماینده تحصیلات تکمیلی 

عدم تایید 

کارشناس کتابخانه مرکزی دانشگاه 
ثبت رساله در ایرانداک
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