
شروع

دانشجو
  -قسمت پیشخوان خدمت  -ورود به سامانه جامع آموزش

،  تکمیل  فرم مرخصی و بارگذاری آن  ثبت ترم مورد نظر 
و   ارسال درخواست به کارشناس آموزش 

کارشناس آموزش 
بررسی وضعیت تحصیلی دانشجو و طرح در کمیسیون 

آموزشی پردیس کیش

کارشناس آموزش
بدون احتساب / تغییر سیستمی ترم به مرخصی با احتساب

در سنوات و ارسال نامه حکم مرخصی به اتوماسیون اداری

پایان 

در نیمسال اول تحصیل امکان درخواست مرخصی 
. وجود ندارد

در مقطع کارشناسی حداکثر دو نیمسال و در مقطع 
کارشناسی ارشد و دکتری یک نیمسال مرخصی با 

. احتساب در سنوات امکان دارد
واریز شهریه ثابت برای دانشجویان کارشناسی و 
کارشناسی ارشد و پرداخت کل شهریه برای 

.دانشجویان دکتری الزامی است
فرم مرخصی در سایت پردیس کیش قسمت فرم ها 

. قابل مشاهده است

فرآیند مرخصی تحصیلی 

رئیس اداره 
تایید  و ارسال نامه حکم مرخصی به اتوماسیون اداری

معاون علمی
امضای خودکار معاون آموزشی پردیس در اتوماسیون

ثبت در دبیرخانه 

ارسال به پرونده الکترونیکی دانشجو

نظر شورا

موافقت

مخالفت

آموزش پردیس بین المللی کیش
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